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Reglamento Interno — preescolar

Escuela Francesa d’Alembert et Diderot (EFAD)

1. Admision e inscripcion

La direccidn de la EFAD procede a la admision del alumno o de la alumna una vez presentado
el expediente completo y haber revisado que quedaban cupos en el grado correspondiente.

La admisidn sera efectiva cuando se hayan realizado los pagos de esta.

Para poder ser admitidos en “Toute petite section de maternelle” (TPS) los nifios y las nifias

tienen que haber cumplido los dos afios.

2. Organizacion de la vida escolar

La organizacién de la vida escolar en la EFAD se basa en criterios de seguridad, regularidad y
claridad para las familias y el alumnado, de modo que los tiempos, accesos, asistencias y
cuidados del entorno favorezcan una convivencia ordenada y coherente con los principios del

Reglamento Interno.

Calendario escolar, horarios de funcionamiento y jornadas

La EFAD organiza su vida escolar conforme al calendario oficial establecido para cada ciclo,
gue incluye dias lectivos y vacaciones, el cual se comunica a las familias al inicio del afio
escolar.

Los nombres de los salones son los siguientes:

- TPS (Toute Petite Section) : Kinder 0

- PS (Petite Section) : Kinder 1

- MS (Moyenne Section) : Kinder 2

- GS (Grande Section) : Kinder 3
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7.30 am Apertura de puertas y recepcidn de los nifios en el patio de la escuela

8am Principio de clases, cierre de puertas

8.10 am Reapertura de las puertas para los nifios y niflas que llegaron tarde, no se
volveran a abrir

1.20 pm Apertura de puertas, salida de los alumnos

2 pm Hora limite para recuperar a los niflos que no estan inscritos en el comedor.
Después de las 2 pm los nifios entrardn en el esquema de guarderia (ver tarifas
vigentes).

3pm Hora limite para recuperar a los nifios que no estan inscritos en las actividades
extraescolares. Después de las 3 pm los nifios entraran en el esquema de
guarderia (ver tarifas vigentes).

4.05 pm Hora limite para recuperar a los nifios que estan inscritos en las actividades
extraescolares.

* Todos los estudiantes pueden ingresar al establecimiento a partir de las 7.30 am. Los

estudiantes de preescolar tienen hasta las 2 pm para ser retirados del establecimiento si no

estan inscritos en comedor ni actividades extraescolares.

* No se permitira el acceso a la escuela a ningiin alumno o alumna después de las 9am, a

excepcion de tener un justificante y de avisar con anticipacion.

* Para todos los alumnos y las alumnas que participan en el comedor, pueden permanecer en

la escuela hasta las 3 pm, y si se encuentran inscritos en actividades extraescolares pueden

permanecer en el establecimiento hasta las 4 pm, horario en que finalizan las actividades.
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Por seguridad de las nifas y los nifios, las entradas y salidas se realizan exclusivamente por
los accesos designados en cada sede, en los horarios establecidos y bajo supervision del
personal responsable.

Entrada por Veramendi 20 o Covarrubias 46

Salida exclusivamente por Covarrubias 46

Los padres, madres o tutores deberan registrar, en el expediente digital del alumno, a las
personas autorizadas para recoger a su hijo. Deberan proporcionar todos los documentos

solicitados (fotografias, copias de identificaciones...).

Para autorizar de manera excepcional a una persona para que venga a recoger a un alumno,
favor de enviar la “autorizacion de salida” en un correo electronico con copia de la
identificacion de la persona designada a Asuntos Escolares, cuyo correo es
r.lopez@efad.edu.mx. Es necesario confirmar la recepcién del mensaje via telefénica, al
numero 55 5214 8504. Se exigira una identificacidn a la persona autorizada.

Si por cualquier motivo, el alumno debe salir antes de la hora oficial, favor de informar al
profesor y al Referente de Vida Escolar. Esto debe ser excepcional y estar justificado. La
vispera de vacaciones escolares o puentes de fin de semana, no se autorizard ninguna salida

anticipada.

Sélo los padres, madres o tutores legales con cita o que acudan a las oficinas de la

administracion podran entrar a la escuela fuera de los horarios de apertura de las puertas.

Asistencia y puntualidad

La escuela “maternelle” es la primera etapa del sistema educativo francés. La escuela

“maternelle” no es una guarderia.

Los afios de la “maternelle” son de gran importancia ya que preparan a su hijo o hija para la

escuela primaria a través de la adquisicion de técnicas precisas. Por ello es necesario que los
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La asistencia regular y la puntualidad son condiciones basicas para el buen desarrollo del
proceso educativo y para la organizacién de la vida escolar. Se espera que las y los estudiantes
lleguen a la escuela antes del inicio de la jornada, de modo que puedan integrarse a las
actividades sin interrumpir el trabajo del grupo ni los rituales establecidos en los diferentes

salones.

Justificacion de inasistencias y retardos

Los padres, madres o personas autorizadas son responsables de los alumnos y las alumnas
hasta que estos entren en la escuela.
Los retrasos y las ausencias (justificadas o no) se anotan en los cuadernos de aprendizaje de
preescolar.
- Los padres, madres o personas autorizadas de un alumno o una alumna que llegue a
la escuela después de la hora de inicio, deberdn acompafar ellos mismos a su hijo o
hija hasta la puerta y esperar hasta que su hijo o hija haya entrado en la escuela.
- La direccion podra conceder permisos para ausentarse de la escuela, previa solicitud
por escrito de las familias, para hacer frente a obligaciones de caracter excepcional.
Estas solicitudes deberan dirigirse al referente de vida escolar del preescolar, cuya

direccion electrdnica es r.lopez@efad.edu.mx

Motivos de ausencias justificadas:

Enfermedad del nifio o de la nifia (o de un familiar si es potencialmente contagiosa)

Reunién familiar solemne (boda, funeral, ...)
- Impedimento causado por un accidente durante el transporte
- Nifio o nifla que acomparie a sus representantes legales (desplazamiento fuera de las
vacaciones escolares).
Retrasos al final del dia
Los padres, madres o personas autorizadas deben recoger a sus hijas e hijos a tiempo.
Se aplica la siguiente tolerancia:
Salida de la 1.20 pm hasta las 2 pm.
Salida de las 3 pm de las 2.45 pm hasta las 3 pm.
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Pasados estos plazos de tolerancia, los padres, madres o representantes legales recibiran un
aviso de retraso, incluso si se ha notificado previamente a la escuela sobre dicho retraso. A la
tercera notificacién, se les cobrara una multa segun la tarifa vigente en el documento de
Modalidades de pago. Esta multa se pagara una sola vez si los nifios y nifias son de la misma

familia. Por cada retraso se les dara un boleto con el aviso del retraso.

Bajada rapida

Sin excepcidn, ni por un minuto, NUNCA estacione su vehiculo frente a las puertas de entrada
de la escuela, que sirven como salida de emergencia.

En la manana, no se baje de su vehiculo, solo orillese para que el personal de la EFAD baje a
los nifios o las nifias y los hagan entrar en la escuela. Eso permite no obstruir la circulacién de

la calle.

Salud/enfermedad
Deberdan entregar estos documentos en la inscripcion y renovarlos cada ano:

- Ficha médica

- Hoja de datos personales
Los padres cuyo niflo o nifla padezca de una enfermedad contagiosa (rubéola, meningitis,
pediculosis) deben informar inmediatamente al Referente de Vida Escolar para que se puedan
tomar las medidas necesarias a tiempo.
Después de una ausencia de tres dias, se exigira un certificado médico. Se seguiran los
tiempos mandados por el médico para el regreso a la escuela.
Después de haber padecido una enfermedad contagiosa, un certificado médico de no-
contagio sera exigido al regreso del nifio.
El nifio con una temperatura superior a 37.72C y/o con sintomas de enfermedad o infeccidn,
no sera recibido.
Si estos sintomas se desarrollan en el transcurso del dia, se solicitara a los padres que pasen

por su hijo.
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escuela esta autorizada para suministrar medicamentos. Los padres deben pasar a la escuela
para darle, ellos mismos, el medicamento al nifio, por favor de avisar con anticipacién la hora
a la que vendran.

Si el nifio tiene una marca o herida que se haya hecho fuera de la escuela, favor de informar

al Referente de Vida Escolar a su llegada a la escuela.

Los padres deben comprometerse a dejar en casa a sus nifios enfermos o portadores de algin
virus que pueda ser peligroso y evitar asi contagiar a los demas. En caso contrario, la escuela

se reserva el derecho de rechazar la entrada.

Todo alumno inscrito en la EFAD, se beneficia de un seguro que cubre los accidentes que
pudieran suceder en el establecimiento.
La responsabilidad de la escuela se limita a las prestaciones que toma a su cargo la compania

de seguros.

Uso de uniforme, higiene y presentaciéon personal de los estudiantes

El uso de uniforme escolar es obligatorio en preescolar, de acuerdo con las prendas y
especificaciones comunicadas por la escuela para cada ciclo escolar.

Todas las prendas y pertenencias deben estar marcadas con el nombre del estudiante para
evitar pérdidas o confusiones, y los pedidos se realizan en los periodos y modalidades
indicados por la escuela y el proveedor autorizado.

Se espera que las y los estudiantes asistan con ropa limpia y en buen estado, y que su
presentacion personal sea acorde con un entorno escolar respetuoso y seguro.

En las clases de educacidn fisica y actividades deportivas se utilizara el uniforme y zapatos
correspondientes.

Si un alumno se presenta sin uniforme, el personal en la entrada de la escuela le hara una
llamada de atencidn a los padres o al tutor que lo acompanie. Se registrara un reporte escrito
en la bitdcora de la Vida Escolar. Después de 3 llamadas de atencidén sin que haya un cambio,

se le podra negar la entrada al alumno que asista sin uniforme.
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pasadores, ligas, etc.) para que puedan poner atencion en clase.

Objetos personales de los alumnos y las alumnas

No estd permitido que los nifios traigan juguetes a la escuela.

No estd permitido que los nifios vengan disfrazados a la escuela excepto los dias autorizados
oficialmente por la EFAD.

No esta permitido que los nifos traigan dinero a las escuela exepto caso autorizados por la
direccion (ventas ponctuales, ...)

Para su seguridad y para evitar cualquier incidente, los nifios no estan autorizados a traer
joyas (anillos, collares, pulseras, aretes que cuelguen) ni a traer aparatos electrénicos.

Bajo ninguna circunstancia, la escuela sera responsable de la pérdida o degradacién de ropa,

de juguetes, de joyas o aparatos electrénicos que los nifios traigan a la escuela.

Objetos con conectividad: los objetos con conectividad traidos a la escuela serdn

confiscados y devueltos a los padres en persona.

Objetos perdidos

1- Toda prenda u objeto que sea olvidado en la escuela (con o sin nombre) se guardara

en la Canasta de Objetos Olvidados.

he

Para su fdcil acceso, la Canasta de Objetos Olvidados estara diariamente disponible
en la reja de la escuela.
3- Toda prenda u objeto que continte dentro la Canasta de Objetos Olvidados al llegar
el siguiente periodo vacacional sera entregado en donacidn a la Asociacion de Padres.
4- Con el fin de reciclar, la Asociaciéon de Padres donara los objetos y/o juguetes
olvidados y vendera los uniformes usados a los padres de familia que estén
interesados.
5- Invitamos a los padres de familia a donar, directamente a la Asociacion de Padres, los

uniformes de sus hijos cuando éstos dejen la escuela o cuando ya no les queden.
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Las instalaciones de la EFAD, su mobiliario, biblioteca y materiales didacticos son recursos
colectivos destinados al aprendizaje y al bienestar de toda la comunidad escolar. Las y los
estudiantes deberan utilizarlos de manera responsable, siguiendo las indicaciones del
personal docente y de apoyo, y respetando los espacios comunes como aulas, patios,
biblioteca, comedor y sanitarios.

Cualquier dafio intencional o uso inadecuado de instalaciones y materiales podra dar lugar a
acciones formativas orientadas a la reparacién del dafio y a la reflexion sobre el cuidado de
los bienes comunes.

Cuando los dafios o usos indebidos sean reiterados o de especial gravedad, se activaran los
procedimientos de convivencia y se registraran como faltas conforme a la clasificacién de este
reglamento (leves, graves o muy graves), definiendo medidas restaurativas y, cuando
proceda, acuerdos formales con familias, para asegurar la proteccidn del entorno escolary la

responsabilidad compartida.

Libros de la biblioteca

A partir de la Moyenne Section, se prestan libros a los alumnos. Se facturaran a los padres los
libros no devueltos a final de curso o devueltos en mal estado. El registro de préstamos de la

biblioteca es el Unico registro fidedigno de los préstamos.

3. Derechos y obligaciones de las y los estudiantes

Derechos generales de las y los estudiantes de la EFAD

Las y los estudiantes tienen derecho a recibir una educacidn de calidad, en un ambiente
seguro, respetuoso e inclusivo, libre de cualquier forma de violencia, discriminacién o
maltrato. Tienen derecho a ser tratados con dignidad, a expresar su opinion de manera
respetuosa, a ser escuchados en los asuntos que les afecten y a que se tome en cuenta su
interés superior en todas las decisiones escolares.

Cuentan también con el derecho a participar en actividades académicas, culturales,

deportivas y de convivencia, a disponer de materiales y espacios adecuados para su



=7

D'Alembert et Diderot

Ecole Francaise i aefe

educativas especificas. Tienen derecho a que los procedimientos de convivencia (deteccion,
registro, analisis, intervencién, seguimiento y cierre de casos) se apliquen de forma clara 'y
transparente, protegiendo su integridad fisica y emocional y garantizando la confidencialidad

de la informacion relacionada con su vida escolar.

Obligaciones en el aula, patios, espacios comunes y transporte escolar

Las y los estudiantes deben respetar a todas las personas de la comunidad escolar, utilizando
un trato cortés y evitando conductas que afecten la integridad fisica o emocional de otras
personas. Estdn obligados a cuidar el material propio y el de la escuela, seguir las indicaciones
del personal docente y de apoyo, y cumplir las normas de convivencia establecidas para el
aula, los patios, el comedor, la biblioteca y demas espacios comunes.

También deberan asistir puntualmente, participar en las actividades de clase, traer el material
solicitado y evitar el uso inadecuado de objetos que puedan poner en riesgo su seguridad o
la de sus companfieros. Frente a conflictos, se espera que pidan ayuda a una persona adulta
de la escuela, en lugar de responder con agresiones. Cuando se presenten faltas a la
convivencia, colaboraran con los procedimientos establecidos (por ejemplo, entrevistas,
acuerdos restaurativos, medidas de reparacién), contribuyendo activamente a restablecer el
buen clima escolar.

En patios y espacios de recreo, las y los estudiantes deben respetar las reglas de juego
acordadas, evitar empujones, golpes o cualquier conducta que pueda provocar accidentes o
conflictos, utilizando los materiales y juegos de forma cuidadosa y compartida.

En el comedor, se espera que mantengan un comportamiento ordenado, respetuoso con el
personal y con sus compaiieros, cuidando la higiene, el volumen de la voz y el buen uso de los
utensilios y del espacio.

En las Actividades Extraescolares se espera que tengan el mismo comportamiento que
durante el tiempo escolar. En caso de indisciplina recurrente, el profesor podra excluir al
alumno o a la alumna del curso temporalmente. Si la situacidon persiste y perturba el buen
desarrollo de la actividad, el alumno o la alumna podra ser excluido de la clase siguiente. Se
informara a los padres, madres o tutores legales. Si el nifio o la nifia no puede seguir el curso

de acuerdo con las normas, previa notificacidn y entrevista con los padres, madres o tutores
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reembolso parcial o total de la actividad ni del comedor.

En el transporte escolar, las y los estudiantes deben seguir las indicaciones del personal
responsable, permanecer sentados cuando el vehiculo esté en movimiento, utilizar cinturén
de seguridad, hablar en un tono moderado y evitar conductas que distraigan a quien conduce
0 pongan en riesgo a otras personas. Cualquier incumplimiento recurrente de estas normas
serd registrado y podra derivar en la aplicacién de medidas formativas conforme a los

procedimientos de este Reglamento.

4. Comunicacion

El medio oficial de comunicacion en la EFAD es la plataforma Algebraix. Los padres se
comprometen a descargar la aplicacién Algebraix en sus celulares y a consultarla

cotidianamente.

Citas entre las familias y los docentes

Los padres que deseen acordar una entrevista con los profesores, para hablar de sus hijos o
hijas, seran recibidos previa cita y fuera de los horarios de clase.

Asimismo, los profesores podran solicitar una entrevista para hablar de una situacidn
particular.

Por respeto al medio ambiente, la escuela se comunicard con las familias de manera
electronica (plataforma Algebraix o correo). Asimismo, los padres pueden contactar al

personal de la EFAD por la misma via para cualquier informacién.

Para toda comunicacién urgente, se contactard a los padres directamente por teléfono.

Los profesores no pueden comunicarse por WhatsApp con las familias. Las familias pueden
ponerse en contacto con los profesores por correo electrénico
(inicialdelnombre.apellido@efad.edu.mx) o a través de la plataforma Algebraix.

En caso de modificacion de sus datos personales, los padres tienen la responsabilidad de
modificarlos, ellos mismos, en el expediente digital de su hijo y de informar a la escuela

inmediatamente.

10
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Queda formalmente prohibido que toda persona que no forme parte del equipo pedagogico
o de la direccion de la EFAD tome fotos en la escuela, durante las actividades pedagdgicas, las
salidas o extraescolares organizadas por la escuela (ej. Natacién) (véase el anexo 1)

Los padres firman un formulario de derechos de imagen en la primera inscripcidn de su hijo,
gue sigue siendo vélido durante toda la estancia de su hijo en la EFAD (véase el anexo 2).

Un padre o una madre acompafiante sacando fotos de su hijo o hija o de los demas nifos y

nifias del grupo, no podrd acompanfar en las siguientes salidas escolares.

6. Conductas esperadas, faltas y medidas

En preescolar, se espera que nifias y nifios aprendan progresivamente a compartir materiales,
esperar turnos, expresar lo que sienten con palabras y respetar las reglas basicas del grupo,
siempre con acompafiamiento cercano y ludico del personal docente. Las conductas no
deseables (empujones, insultos, destruccién de materiales, mordidas o rechazo reiterado a
otros) se abordan como oportunidades de aprendizaje, mediante acciones formativas acordes
a su etapa de desarrollo.

La conducta esperada se extiende a todos los eventos organizados por la escuela y/o la
Asociacion de Padres. Durante estos eventos, los nifios y las nifias estan totalmente bajo la
responsabilidad de sus padres, madres o tutores legales (ej. fiesta de invierno, noche de la

lectura, picnic, ...)

Faltas leves

Descripcidn y causa evolutiva

Las faltas leves en preescolar corresponden a conductas que interrumpen
momentdneamente la convivencia o el desarrollo de actividades, pero que son esperables
dentro del rango normal de desarrollo para la edad. Su origen suele ser la impulsividad propia
del periodo preoperacional, la dificultad para inhibir respuestas automaticas y la limitada

comprension de las reglas sociales.

Conductas tipicas:

11
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desplazamientos sin permiso

e Dificultad reiterada para seguir instrucciones simples o los acuerdos del grupo, sin

conducta desafiante intencional

e Uso ocasional de lenguaje inadecuado aprendido fuera de la escuela, sin intencién de

humillar a nadie

e Descuidos en el cuidado de materiales propios o de compaferos sin intencién clara de

dafio

e Llanto o berrinche desproporcionado ante transiciones o frustraciones menores que

dificultan la dinamica del grupo

e No respetar el turno de habla o de juego de manera reiterada pese a recordatorios

verbales

e Negativa pasiva a participar en actividades colectivas sin razén aparente

Causa-efecto y procedimiento

La falta leve en preescolar es expresidn de un sistema de autorregulaciéon inmaduro, no de
mala voluntad. Si no es atendida oportunamente, puede consolidarse como patrén si el
entorno la refuerza por omisién. El docente interviene de manera inmediata, cercana y sin

esperar acumulacién.
Medidas:
e Recordatorio inmediato de la norma con lenguaje comprensible para la edad ("en este
espacio usamos voz tranquila")
e Redireccion afectiva de la conducta hacia una alternativa adecuada

e Reflexidn breve y guiada con la nifia o el nifio, reconociendo emociones y vinculando la

conducta con su impacto

® Reparaciéon sencilla cuando corresponda: ayudar a recoger, devolver un material,

ofrecer disculpas con apoyo del adulto

® Registro breve en notas del docente a partir de la segunda ocurrencia similar

12
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ocasiones en un periodo de 30 dias, acordando estrategias conjuntas y dejando

constancia en bitacora.
Faltas medianas

Descripcidn y causa evolutiva

Las faltas medianas en preescolar corresponden a conductas que generan un impacto mas
visible en otra persona o en el grupo, ya sea por su intensidad, por su repeticion frente a
intentos formativos previos, o porque revelan una dificultad que requiere un nivel de
intervencion mas sistematico. Siguen siendo leidas desde el marco evolutivo, pero requieren

mayor coordinacion entre docente, familia y, cuando proceda, apoyo especializado.
Conductas tipicas:
e Agresiones fisicas leves pero repetidas (empujones, pellizcos, mordidas sin fuerza

excesiva) hacia un mismo compafiero o compafiera, tras intervenciones previas

e Conductas de exclusidon o rechazo activo hacia un compafiero o compaiera ("no te

quiero en mi juego"), de forma persistente y no aislada

e Destruccion de trabajos o materiales de compafieros, aunque no sea intencional pero

evidencie descuido sistematico pese a orientaciones

® Lenguaje hiriente o apodos repetidos hacia un compafero, aun después de reflexiones

previas

e Desafio reiterado a las instrucciones del adulto con conducta evitativa o de huida dentro

del aula

e Crisis emocionales de alta intensidad y frecuencia que generan disrupciones

significativas en el grupo y requieren acompanamiento sostenido.

Causa-efecto y procedimiento

La reiteracion de una conducta pese a intervenciones leves previas indica que los recursos

aplicados hasta el momento son insuficientes para esa nifia o nifio, o que existe una dificultad

13
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vuelve mas individualizada e implica a la coordinacion y a la familia como actores activos.
Medidas:
e El docente elabora un registro en la bitacora interna con descripcién de la conducta,

contexto e intervenciones previas realizadas

e La psicologa o el referente de vida escolar convoca entrevista individual con la nifia o el

nifio, utilizando recursos ludicos y narrativos apropiados para la edad

e Reunidén formal con la familia en un plazo corto, con escucha activa de su perspectiva y

construccion de acuerdos escritos de trabajo conjunto

e Ajustes en la dinamica de aula: reubicacion provisional de espacios, cambio en la

organizacién de subgrupos, refuerzo de rutinas de transicion

e Establecimiento de un plan de acompafamiento con metas observables y periodo de

seguimiento de 2 a 3 semanas

e Derivacidn a orientacidn psicopedagdgica interna si la conducta persiste tras el plan de

intervencién
Faltas graves

Descripcidn y causa evolutiva

Las faltas graves en preescolar son aquellas conductas que generan un dafo significativo,
sostenido o de mayor intensidad hacia otra persona, o que persisten pese a intervenciones
medianas previas. Aunque el marco evolutivo sigue siendo central para la interpretacion, la

gravedad del impacto exige una respuesta institucional mas estructurada.
Conductas tipicas:

e Agresiones fisicas de mayor intensidad: golpear con objetos, morder con fuerza

generando lesion visible, lanzar objetos con direccion a otra persona

e Humillaciones verbales reiteradas hacia un mismo compafiero mediante apodos, burlas

sistematicas o imitaciones degradantes, configurando un patrén sostenido
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cronica, pese a plan de intervencion activo

Uso reiterado, pese a orientaciones previas, de contenidos violentos o sexualizados en

el juego, impropios para la edad

Dafio intencional a instalaciones o materiales del plantel de cierta consideracion

Causa-efecto y procedimiento

Una falta grave en preescolar, leida desde el neurodesarrollo, puede ser sefial de dificultades

en la regulaciéon emocional de base organica, o indicador de situaciones de dificultades en el

entorno del nifio. La intervencidén debe ser multimodal e inmediata, e integrar a todos los

actores del sistema.

Medidas:

® Separacidon inmediata de las partes y garantia de seguridad de todos los involucrados

e Registro formal del incidente por parte del docente, entregado a la Vida Escolar

e Entrevistas individuales con los nifios o las nifias involucrados con acompafiamiento
emocional y recursos apropiados para la edad

e Reunién formal con la familia, con informacidn clara, escucha y construccion de
acuerdos escritos

e Plan de intervencidn individual con acompanamiento psicopedagdgico, ajustes de aula
y seguimiento estructurado de 3 a 4 semanas

e Derivaciéon a evaluacion externa especializada cuando se identifiquen sefiales de
dificultades de neurodesarrollo, regulacién emocional severa o exposicion a situaciones
familiares sensibles

e Sila evaluacion externa y el seguimiento evidencian que la escuela no cuenta con los

recursos de contencidn necesarios para atender las necesidades del nifio o la nifia sin
riesgo para el grupo, la direccidn, en didlogo con la familia, orientard y acompanara la
busqueda de profesionales externos que guien el actuar del establecimiento,

entendiendo las limitaciones propias del recinto educativo.
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Descripcidn y causa evolutiva

En preescolar se consideran faltas gravisimas aquellas conductas que, aun entendiendo la
inmadurez propia de la edad, implican un riesgo grave para la integridad de otro o dan sefiales
de posibles situaciones de vulneracién de derechos. Por su naturaleza, estas situaciones

superan el marco disciplinario ordinario y activan protocolos de proteccién.

Conductas tipicas:
e Agresiones fisicas muy peligrosas: lanzar objetos pesados a la cabeza, intentar asfixiar,
empujar hacia escalones o desniveles con riesgo de caida de consideracién

e Juego sexualizado reiterado dirigido hacia un compafiero o una companera con

coaccion, amenaza o chantaje, pese a intervenciones previas

e Cualquier relato, dibujo, conducta o juego que sugiera de manera consistente posible

abuso fisico, sexual o emocional grave en el entorno familiar o social del nifio

Causa-efecto y procedimiento

Las conductas gravisimas en preescolar casi invariablemente son indicadores de situaciones
de condiciones mediadas por el contexto externo del nifio o nifia, no expresiones de voluntad

auténoma de dafar. La respuesta institucional prioriza la proteccién, no la sancidn.

Medidas:
® Proteccion inmediata de todos los niflos o nifias implicados: separacidén segura,
contencidn emocional y garantia de supervisidn adulta constante
e Notificacion a la direccidn desde la deteccion
e Informacion inmediata y orientada a las familias de los nifios o nifias involucrados

e Activacién del protocolo de proteccidn institucional y, cuando los indicios lo justifiquen,

notificacidn a las autoridades competentes (DIF, Fiscalia de proteccion a la infancia)

e Intervencidn psicoldgica y/o psicopedagdgica especializada con seguimiento estrecho
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prioridad absoluta es la proteccion, la intervencion socioeducativa especializada y el

acompafiamiento integral de la familia

7. Acceso a apoyo socioemocional y académico dentro de la escuela

Las y los estudiantes tienen derecho a recibir apoyo socioemocional cuando enfrentan
dificultades de convivencia o malestar emocional, ya sea mediante la intervencion del
profesorado, personal de vida escolar y psicéloga de la escuela. Este acompafiamiento se
orienta a proteger su integridad, fortalecer habilidades socioemocionales (autorregulacion,
empatia, asertividad) y restablecer vinculos positivos en la comunidad.

Asimismo, cuentan con el derecho a apoyos académicos razonables cuando presenten
necesidades especificas de aprendizaje (NEE), de acuerdo con los recursos y lineamientos de
la escuela, pudiendo incluir ajustes en la ensefianza, el seguimiento mds cercano y, cuando
sea necesario, la coordinacién con especialistas externos y con sus familias. En los casos en
gue se activen procedimientos de convivencia, la escuela procurard articular las medidas
formativas con estos apoyos socioemocionales y académicos, de manera que la respuesta
institucional sea integral y coherente con el desarrollo de cada estudiante. Es importante
mencionar que los apoyos que se ofrecen en el establecimiento estan enfocados en apoyar
los procesos metacognitivos y socioemocionales del aprendizaje de los y las alumnas, esta

prohibido realizar intervenciones clinicas o psico terapéuticas dentro de la EFAD.

8. Derechos y obligaciones de las familias

Derechos de madres, padres y personas tutoras

Las familias tienen derecho a recibir informacion clara, oportuna y comprensible sobre el
proyecto educativo de la escuela, el reglamento interno, el calendario escolar y las principales
decisiones que afecten la vida escolar de sus hijas e hijos. También tienen derecho a ser
informadas periédicamente sobre el desempefio académico, el desarrollo socioemocional y
la convivencia de las y los estudiantes, mediante los canales y tiempos establecidos por la

escuela.
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manifiesten inquietudes, dudas o inconformidades, y a que sus planteamientos sean
atendidos siguiendo procedimientos claros, con enfoque de derechos y de interés superior de
la niflez. Asimismo, tienen derecho a participar, de forma organizada, en espacios colegiados
y asociativos reconocidos por la escuela, como consejos escolares o asociaciones de padres,

en los términos que establezca la normativa institucional.

Obligaciones respecto a asistencia, puntualidad y seguimiento académico

Corresponde a las familias asegurar que sus hijas e hijos asistan regularmente a la escuela,
lleguen puntuales y permanezcan durante toda la jornada escolar, salvo causas justificadas.
Deben informar y justificar oportunamente las inasistencias y retardos mediante los
procedimientos definidos por la escuela, especialmente cuando se trate de motivos de salud
u otras situaciones relevantes.

Las madres, padres y personas tutoras tienen la obligacién de dar seguimiento al proceso
académico de las y los estudiantes: revisar comunicaciones, apoyar el cumplimiento de tareas
y compromisos escolares, y acudir a las reuniones o entrevistas convocadas por la escuela
cuando se requiera. También se espera que colaboren en la construccion de habitos de
estudio, descanso y uso responsable de tecnologias que favorezcan el aprendizaje y el
bienestar.

Cuando las situaciones de inasistencia, impuntualidad o falta de seguimiento tengan impacto
en la convivencia o en el desarrollo del grupo, la escuela podrd activar los procedimientos de
acompafamiento descritos en el Manual de convivencia y protocolo, generando registros y

acuerdos conjuntos con las familias para abordar de manera estructurada dichas situaciones.

Comunicacidn respetuosa y uso adecuado de los canales institucionales

Las familias deben mantener una comunicacién respetuosa con el personal de la escuela,
evitando expresiones que dafien la dignidad de cualquier integrante de la comunidad
educativa. Toda solicitud, queja o propuesta debera canalizarse por los medios oficiales
definidos por la institucion (plataformas, correos institucionales, citas agendadas, reuniones

formales), respetando los horarios de la escuela.
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sociales para difundir rumores, datos sensibles o informacion que pueda afectar la
convivencia o la reputacion de estudiantes, familias o personal, privilegiando siempre el
didlogo directo y los procedimientos institucionales. La confidencialidad y el cuidado de la
informacidén de nifas, nifios y adolescentes es una responsabilidad compartida entre escuela

y familias.

Participacion en procesos de acompafiamiento ante dificultades de conducta o aprendizaje

Cuando una nifia o un nifio presenta dificultades de convivencia, conducta o aprendizaje, las
familias estan obligadas a participar activamente en los procesos de acompafamiento que
proponga la escuela. Esto incluye asistir a reuniones, revisar y firmar compromisos cuando
corresponda, colaborar en la aplicaciéon de estrategias acordadas y, en su caso, acudir a
valoraciones o apoyos externos sugeridos por la institucidn.

La escuela y las familias trabajaran conjuntamente para comprender el contexto de las
conductas o dificultades, promover acciones formativas, de apoyo socioemocional y de ajuste
pedagdgico que favorezcan el desarrollo integral del estudiante. La corresponsabilidad
implica que las decisiones se tomen considerando el interés superior de nifias y nifos, asi
como los principios de inclusion, y cultura de paz que orientan la vida escolar.

En los procedimientos de convivencia descritos en este Reglamento (incluidas las rutas para
faltas leves, medianas, graves o gravisimas), la participacion de las familias es un componente
clave para el seguimiento y cierre de los casos, garantizando que los acuerdos sean

comprendidos, asumidos y acompafados también desde el entorno familiar.

9. Uso de tecnologia, dispositivos y redes

Dentro de la EFAD se prohibe el uso de aparatos tecnolégicos por parte de las alumnas y los
alumnos. Por ello, se solicita encarecidamente a las familias supervisar el uso de estos
dispositivos fuera del horario escolar, ya que es de su responsabilidad, asi como regular el

tipo de aplicaciones que utilizan sus hijas e hijos y la edad legal requerida para acceder a ellas.
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Accusé de réception et acceptation
Acuse de recibo y aceptacién

Ce document doit étre retourné rempli et signé a I'enseignant de votre enfant (ou de votre enfant le plus agé) dans les 8
jours suivant la rentrée scolaire.
Este documento debe devolverse cumplimentado y firmado al profesor de su hijo (o del mayor) en los 8 dias siguientes al
inicio del curso escolar.

Nous, soussignés (Nom et Prénom) / Nosotros, los que suscribimos (Apellidos y Nombre)

Responsables légaux du ou des enfants (Nom, Prénom et Classe)
Tutores legales del/de los nifio(s) (Apellido(s), Nombre y Clase)

Avons pris connaissance du Reglement Intérieur de I'EFAD et nous engageons a le respecter.
Hemos leido el reglamento interno de la EFAD y nos comprometamos a respetarlo.

FAIt @/ HECNO @N oottt ettt et et seesre e le/al ..../[.....[20......

Signature des deux parents ou responsables Iégaux / Firma de ambos padres o tutores legales
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Carta compromiso para padres acompafantes

Mi funcion:
Acompafio a un grupo durante la salida escolar. El maestro/la maestra confia en mi para intervenir con

el grupo de nifios que me ha asignado. El docente sigue siendo, en todo momento, el responsable de

los alumnos.

Puntos a conocer antes de la salida:

1. Respetar las instrucciones dadas por el docente. En caso de cualquier problema (disciplina,
conflicto, lesion), informar de inmediato al maestro/a.

2. Velar especialmente por la seguridad de los nifios y prestar la misma atencion a todos los
integrantes del grupo. Usted acompafia a un grupo de nifios y no tinicamente a su hijo(a). No
dar dulces ni alimentos a los nifios, ya que algunos pueden tener alergias.

3. Si se le asigna un grupo:

o Identificar al grupo de nifios bajo su responsabilidad y asegurarse de que los nifios
también lo identifiquen a usted claramente.

o Verificar regularmente, contando a los nifios, que el grupo esté completo y
permanecer con el grupo en todo momento.

4. Exigir el cumplimiento de las reglas y ayudar a los nifios a mantenerse atentos, involucrados y
a comprender las actividades.

5. Mantener un comportamiento ejemplar. Limitar el uso del teléfono celular y permanecer
atento al grupo. Esta prohibido fumar frente a los nifios.

6. Las fotografias y videos de los alumnos estan prohibidos por razones de derecho a la imagen
y proteccion de datos personales.

Yo, el que suscribe padre/madre de

declaro haber leido y me comprometo a respetar el

presente compromiso.

Firma:

Fecha:
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Chers parents,
Estimadas Familias:

Dans le cadre des projets et événements organisés au sein de notre établissement, nous souhaitons
partager certaines activités de nos éléves sur notre site internet et nos réseaux sociaux.

En el marco de los proyectos y eventos organizados en nuestra escuela, deseamos compartir algunas
actividades de nuestros alumnos en nuestra pagina Web y nuestras redes sociales.

Nous vous remercions de remplir I'autorisation, ci-dessous, concernant la diffusion de I'image de
votre enfant sur le site internet de I'école www.efad.edu.mx, dans la communication interne a

I’'EFAD ainsi que sur les différents réseaux sociaux de I'institution.

Agradecemos que complete el siguiente formulario de autorizacion, para la difusién de la imagen de
su hijo/a en la pagina web de la Institucion Educativa y en las distintas redes sociales de la
institucion.

Cette autorisation est valable durant toute la scolarité de votre enfant a I'EFAD. Elle est modifiable a
tout moment sur demande.

Esta autorizacidon es valida durante toda la escolaridad de su hijo en la EFAD. Puede modificarse en
cualquier momento previa solicitud.

J€ SOUSSIZNE() 1.veeeeveeeeireee sttt sttt sttt e st se e st st r s e s eaene s autorise la diffusion de I'image
de MON eNFANT ... s sur les supports suivants (cocher toutes
les cases souhaitées).

El abajo firmante autoriza la difusion de la imagen de mi hijo/a en los medios siguientes. Marcar
todas las opciones deseadas.

[ Site Web et Newsletter / Sitio internet y Newsletter

O Plateforme Algebraix (Communication strictement interne) / Plataforma Algebraix (Unicamente
comunicacién interna)

[0 Réseaux Sociaux (événements de I’école, activités pédagogiques, sorties...) / Redes sociales
(eventos de la escuela, actividades pedagodgicas, salidas...)

Lieu (lugar) : Date (fecha) :

Nom, Prénom (apellido, nombre) :

Signature (firma) :
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Nom(s) de I’éleve / Apellido(s)

Prénom(s) de I'éleve / Nombre(s)

Nom de la mére / Nombre de la madre

Téléphones / Teléfonos

Nom du pére / Nombre del padre

Téléphones / Teléfonos

Nom du médecin / Nombre del médico

Téléphones / Teléfonos

En cas d’urgence, si les parents sont absents, personnes devant étre contactées :

En caso de urgencia, si los padres estdn ausentes, personas a contactar:

epilepsia, diabetes...)

Problémes de santé particuliers (asthme, épilepsie, diabete...) / Problemas de salud (asma,

Interdiction(s) médicamenteuse(s) / Medicamento(s) prohibido(s) :

Allergie(s) /Alergia(s):

Groupe sanguin / 7ipo de sangre:

En cas d'urgence séveére nécessitant une hospitalisation, j'autorise 'EFAD a prendre les
mesures nécessaires pour le transport de mon enfant vers ’H6pital MOCEL
En caso de necesidad de hospitalizacion, autorizo a Ia EFAD a que tome las medidas

necesarias para transportar a mi hijo al Hospital Mocel

23



=7

Ecole Francaise
D'Alembert et Diderot

<
b4

o

aef

g
N

Eco-Schools

R

24



=7

Ecole Francaise
D'Alembert et Diderot

aefe &
o = WL
Eco-Schools n!

ALITCOLALIVII JUl 1 MULIIICUL /[ LSCUII LIV VWU [T UILDIH WL LUl P Ld

e Je déclare sur I’honneur que mon enfant est en bonne santé. / Declaro, bajo protesta de
decir verdad, que mi hijo se encuentra en buena salud.

e Je déclare sur I’honneur que les vaccinations de mon enfant sont a jour. / Declaro, bajo
protesta de decir verdad, que las vacunas de mi hijo estdan al corriente.

e Je m’engage a fournir spontanément a I’EFAD toute information concernant la sante
physique et psychologique de mon enfant pour sa sécurité et sa bonne insertion dans I’école.
Me comprometo a hacer de conocimiento de la EFAD, de manera espontdnea, toda
informacién acerca de la salud fisica o psicolégica de mi hijo para su seguridad y su buena
integracion en la escuela.

e Je m’engage a ne pas amener mon enfant a 1'école s’il a de la fievre. / Me comprometo a no
llevar a mi hijo a la escuela si tiene fiebre.

e Je m’engage 4 traiter mon enfant en cas de présence de poux ou de lentes. Je m’engage aussi
a le signaler immédiatement & ’école. / En caso de que tenga piojos o liendres, me
comprometo a darle a mi hijo el tratamiento indicado. También me comprometo a avisar a
la escuela inmediatamente.

e Je m’engage a prévenir I’école si mon enfant a une maladie contagieuse. / En caso de
enfermedad contagiosa me comprometo a notificar a la escuela.

Date / fecha i sessmsisvassien
Signatures / firmas :

Pére / Padre: .......ccocvvuvcuvunenins Meére [ Madre: ...ccsmsvin

Conformément a la loi fédérale de protection des données personnelles recueillies a des fins privées,
I'école EFAD, AC. domiciliée aux numéros 20 et 32, Gob. Manuel Reyes Veramendi, San Miguel
Chapultepec, CP.11850, CdMx, vous informe qu'elle utilisera les données personnelles fournies dans le
présent formulaire, uniquement dans le cadre des nécessités de cette institution. Pour un complément
d'informations concernant le traitement des données et les droits que vous pouvez faire valoir, vous
pouvez vous reporter a la Clause de Confidentialité a I'adresse : http: //efad.mx/aviso privacidad.html

De conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
los Particulares, la escuela EFAD, A.C. con domicilio en Gob. Manuel Reyes Veramendi 20 y 32, San
Miguel Chapultepec, C.P. 11850, Ciudad de México, hace de su conocimiento que utilizard sus datos
personales recabados en el presente formato, inicamente para la debida operacion de esta institucion.
Para mayor informacién acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede
acceder al Aviso de Privacidad completo a través de http://efad.mx/aviso_privacidad.html

GOB. MANUEL REYES VERAMENDI 32, SAN MIGUEL CHAPULTEPEC, MIGUEL HIDALGO, TEL. 5516 45 51y 5567197173



