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NORMATIVA COLEGIO AQUILA ESO

Normativa, responsabilidades y obligaciones.

EIRRI

EI RRI, aprobado por el Consejo Escolar, contiene todo lo referente a la convivencia entre
las personasy colectivos en el seno de la Comunidad Educativa, y las actividades que ésta
genere, sean de caracter lectivo o complementario.

La finalidad de este Reglamento es contribuir a una convivencia armoénica entre todos los
implicados en el proceso educativo: alumnado, profesorado, personal de Administracion
y servicios, padres/madres y tutores legales, teniendo como meta fundamental la de una
mejor y mas integral formacién del alumnado, en consonancia con los principios
prioritarios enunciados en el Proyecto Educativo, siendo especialmente remarcables los
siguientes:

e Mantener en todo el ambito escolar un ambiente favorecedor de la tolerancia, la
cooperaciény el respeto mutuo.

e Favorecer cauces de participacion entre padres y madres, mediante la
informacion y presencia real en la vida del centro.

e Fomentar actitudes de responsabilidad del alumnado, potenciando formas de
autonomia organizativa, a través de la informacién y dando las maximas
facilidades para la elaboracién de propuestas.

Este Reglamento se atiene a lo dispuesto en la legislacion vigente, precisando y
desarrollando sus normas e introduciendo las ampliaciones pertinentes. Sera de
obligado cumplimiento para todos los miembros de la Comunidad Educativa.

Entrara en vigor una vez aprobado y tendra validez hasta tanto no sea modificado o
sustituido por otro.
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Normas basicas de funcionamiento

Objetivos Generales

Lograr la formacion integral del alumno dentro de un marco de respeto a los
principios democraticos de convivencia y a los derechos y libertades
fundamentales.

Preparar a los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria para su transicién a
la vida adulta, asi como capacitarlos para que puedan continuar estudiando
Bachillerato o Formacién Profesional de Grado Medio.

Preparar a los alumnos de Bachillerato para que puedan continuar estudiando
estudios universitarios o Formacion Profesional especifica de Grado Superior.
Fomentar en los alumnos habitos intelectuales y de trabajo.

Orientar profesional y académicamente al alumno durante su permanencia en
Aquila.

Mantener una convivencia armoénica entre todos los miembros de la Comunidad
Educativa, estableciendo las normas de comportamiento, los derechos y deberes
de cuantos la componen.

Objetivos Especificos

Mejorar la calidad de la ensefianza mediante el perfeccionamiento del
profesorado.

Crear espiritu de colaboracién, ayuda y entendimiento.

Lograr un desarrollo arménico de la personalidad del alumno.

Preparar a los alumnos para que adquieran una actitud critica y democratica.
Fomentar la comunicacion y el espiritu de solidaridad entre el alumnado.
Garantizar la libertad de catedra del profesorado.

Garantizar la intervencion de los padres, profesores, alumnos y personal no
docente.

Organizacion del Colegio

Son miembros de la Comunidad Educativa:

Los profesores del Centro.
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e Los alumnos con matricula escolar en vigencia.
o El personal de Administracion y servicios destinado en el Centro.
e Los padres, madresy tutores legales de los alumnos.

Las normativas contenidas en este Reglamento tendran vigencia y aplicacion en los
siguientes espacios y en las siguientes actividades:

o Dentro del recinto escolar del Colegio o en cualquier lugar al que el alumno haya
accedido en el marco de las actividades docentes, culturales o extraescolares
organizadas por el Colegio.

e En cualquier incidente ocurrido entre alumnos y/o personal del centro, incluso
fuera del recinto del Colegio, y que tenga como motivo asuntos relacionados con
éste, ocasionados dentro de él o que puedan repercutir en la convivencia escolar.

Normas de convivencia
Normas generales

e La asistencia es obligatoria para los alumnos de la ESO. La entrada al Colegio se
realizara a las 8:50 h., para los alumnos de 3° y 4° y los alumnos de Aquila
Excellence de 1°y 2°. Los alumnos de 1° y 2° que no tengan el servicio Aquila
Excellence entraran al centro a las 9:55.

e A los alumnos que lleguen después de las 9:00 se les consignara la falta de
puntualidad como retraso. Las ausencias y retrasos deberan justificarse al
incorporarse al Centro. Las ausencias previstas se notificaran por adelantado.

e No se podra entrar a clase transcurridos los 10 minutos iniciales del comienzo de
la clase. Los alumnos esperaran en administracion hasta poder entrar a la
siguiente hora.

e Se prohibe el uso de méviles dentro del centro, no se podra llevar en los
bolsillos durante toda la jornada lectiva. Dentro del centro sélo podra estar
guardado y apagado en la mochila.

e No se podra entrar con la mochila en los bafios durante la jornada escolar.
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e En el caso de que el alumno porte o utilice el mévil sera causa de
amonestacion, de la siguiente manera:

o La primera vez se requisara el dispositivo hasta el final de la jornada
lectiva.

o Lasegunda vez se requisara el dispositivo dos dias.

o Laterceray consecutivas se requisara durante una semana.

e Soblo se permitira el uso de auriculares con el iPad en clase y bajo
autorizacion del profesor. Los auriculares no podran utilizarse en patios o
pasillos.

e No se permitira cargar los iPads en el aula.

e No se permitira la salida del colegio de los alumnos de ESO, en horario
lectivo, si no van acompaiados por el padre, madre, tutor o persona
autorizada por éstos. En circunstancias excepcionales se podra autorizar la
salida del alumno por parte de los Responsables Pedagégicos. El Centro
declina toda responsabilidad respecto de aquellos alumnos que lo
abandonen sin autorizacion expresa durante el horario escolar.

e Los padres se responsabilizaran de que sus hijos acudan al Centro correctamente
vestidos y aseados y de que traigan todo el material académico necesario.

e Los alumnos se colocaran en clase, en la posicién fijada por el Tutor o profesor.

e Estos deberan comportarse de forma adecuada: levantaran la mano para solicitar
intervenir y seguiran las actividades y orientaciones del profesor con el debido
respeto y consideracion.

e Realizaran las tareas académicas que los profesores determinen tanto en el
Centro como en sus casas. De igual manera respetaran el derecho al estudio y
aprendizaje de sus companieros.

e Es obligatorio cuidar todas las instalaciones, documentos e instrumental del
Centro.

e Lapersona que ocasione desperfectos por su mal uso debera reparar los dafios o
costear su reparacion. Durante cada sesién los alumnos que ocupen un aula se
responsabilizaran de los dafios ocasionados, si nadie se declarase autor sera
causa de amonestacion.

e Las mesas, sillas, paredes y suelo deberan estar siempre limpios. Cada alumno
sera responsable de su mesa, su silla, el espacio que le rodea, y todos los objetos
gue se encuentren en el aula.
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e Se cuidaran de forma muy especial las aulas de Musica, Educacién Plastica,
Educacion Fisica, asi como todos los Laboratorios, Talleres y, en general, todas
aquellas aulas especiales del Centro. Se considerara falta gravemente perjudicial
para la convivencia cualquier dafio ocasionado voluntariamente en ellas por un
alumno.

e Los alumnos respetaran la autoridad del profesor tanto dentro de la clase como
en el resto del recinto escolar, asi como en los eventos que se realicen fuera del
Centro.

e Entodo momento el trato sera respetuoso, tanto hacia los compafieros como al
personal del Colegio: Profesores y Personal no docente. Utilizara un tono de voz
adecuado y sera correcto en sus formas y expresiones.

e Los aseos no se utilizaran en las entradas y salidas de los recreos. En otros
periodos se permitird la salida al bafio solo si es realmente urgente y de forma
individual (se utilizaran durante las sesiones de clase que no coincidan con las
primeras de la mafiana, después del patio y del comedor, en estos casos se podra
ir si es realmente urgente).

e Entre clases consecutivas, los alumnos permaneceran dentro de su aula,
preparando el material para la asignatura siguiente, sin salir a los pasillos.

e Cuando los alumnos tengan que cambiar de aula, lo haran con rapidez, sin correr
y sin gritar y siempre acompafiados por el profesor responsable de esa sesion
(s6lo en el caso de que se tenga que asistir a laboratorios, talleres o educacion
fisica).

e Silallegada del profesor se retrasa mas de diez minutos y no hubiera llegado el
profesor de guardia, el delegado de curso lo buscara acudiendo a la sala de
profesores.

e La salida al recreo se hard con diligencia, de forma ordenada. Por razones
higiénicas y de rendimiento no se permitira en este periodo la estancia en aulas 'y
pasillos.

e Por motivos de higiene el almuerzo (comida y bebida) se debera tomar en el patio
y no durante el trayecto al mismo.

e Se recuerda la prohibicion de fumar y llevar objetos o sustancias nocivas o
peligrosas para la salud.

e El Centro no se hace responsable de los objetos de valor.
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Todas las personas del Centro que tengan conocimiento de actos graves como
agresiones, insultos, humillaciones, acoso fisico o moral estan obligadas a
intervenir y ponerlo inmediatamente en conocimiento del tutor correspondiente
o del Responsable Pedagdgico.

En caso de enfermedad o malestar que pudiera agudizarse, se ruega a los padres
qgue no envien a sus hijos al Centro, pues no contamos con los medios necesarios
para su atencion. Esta prohibido administrar farmacos.

En caso de urgencia, se llamara al 112, al tiempo que se localiza a los familiares
del alumno. Si no se pudieran localizar, y el alumno requiera ser llevado a un
centro de urgencias, un profesor de guardia acompafiara al alumno.

No se permitira ninguna actividad con fines lucrativos en las instalaciones del
Centro, no incluyéndose la celebracion de actividades solidarias.

Se prohibe la entrada al Centro de personas ajenas a la actividad docente.

El aparcamiento del Centro solo se podra utilizar por los vehiculos de profesores
y personal laboral. Si excepcionalmente algun alumno necesitara utilizarlo, lo
solicitara en Direccion.

Esta prohibido el uso de patines, monopatines, bicicletas y ciclomotores, etc. en el
recinto del Centro para evitar cualquier tipo de accidente. En caso de necesitarlos
para una actividad de Educacion Fisica, solamente se usaran en esa hora de clase.

Faltas de Asistencia y Retrasos

Se consideran falta de asistencia injustificada a las faltas de clase que no sean
debidamente justificadas en los tres dias habiles siguientes al regreso a clase del
alumno, incluso los mayores de 18 afios, salvo voluntad contraria expresa por
escrito de los padres. Se exceptuan los emancipados legales.

Se deberan justificar por escrito al tutor del curso, en el plazo maximo de 3 dias
(contados a partir de la incorporacién después de la falta). El alumno mostrara el
justificante a todos los profesores en cuyas clases se ausentd y luego se lo
entregard al Tutor. Si la falta de asistencia se produjera en el dia u hora de
realizacion de un examen, debera entregar copia de la justificacion a los
profesores afectados.
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e Encasode que se produzca la ausencia a un examen de forma no justificada
oficialmente (sera necesaria la entrega de un documento que asi lo acredite),
el examen se repetira en la siguiente convocatoria de examenes que tenga
el alumno, de tal manera que si ha faltado a un parcial lo hara con los finales
y si se ausenta en el final, se hara con los de recuperacion de la
correspondiente evaluacién.

e Las faltas de asistencia de un grupo a las clases, siempre que no estén
relacionadas con la inasistencia por razones generales, conllevaran la anotacion
de falta injustificada para cada uno de los alumnos.

e La falta de asistencia (justificada 0 no) a clase de modo reiterado puede impedir
la aplicacion de los criterios normales de evaluacion y de la evaluacion continua.

e Elnumero de faltas (justificadas o no), que dan lugar a la pérdida del derecho a la
evaluacién continua seran el 25% de horas de cada asignatura en cobmputo anual.
El profesor de la asignatura avisara a los padres de la posible pérdida del derecho.

e Se considera retraso que el alumno llegue a clase una vez comenzada ésta. Si el
alumno llegara mas de 5 minutos tarde a 1° hora se considerara falta de
asistencia. Transcurridos los 10 primeros minutos de la clase el alumno no podra
entrar y debera esperar en recepcién hasta el inicio de la 22 hora. Los retrasos
injustificados se trataran como faltas leves de disciplina.

e Sielalumno se ausenta las clases anteriores a un examen no lo podra realizar, lo
haran en la siguiente convocatoria.

Permanencia en las aulas

Todos los alumnos permaneceran en el aula hasta el toque de timbre. Cuando un grupo
realice un examen, no se permitira la salida antes del mencionado aviso. Las
autorizaciones para salir al bafio seran individuales, y que requieran una imperiosa
necesidad.

e En caso de interrupcion de las clases o examenes por anomalias graves, la
Direccion podra decidir que se recupere el tiempo perdido después del horario
normal de clase, asi como cualquier otro horario para permitir la continuacion o
repeticién de un examen interrumpido.
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Mientras un grupo permanezca sin profesor, la puerta del aula permanecera
abierta.

Cada grupo de alumnos tendra la responsabilidad de conservar su aula, su mesa
y las proximidades de ésta (pasillos, servicios...) en el estado de orden y limpieza
en que las encuentran al comenzar la jornada escolar.

El alumno deberd acudir a clase diariamente con los materiales didacticos
necesarios para todas las actividades, incluida la agenda. En la asignatura de
Educacion Fisica es obligatorio llevar las prendas que determine el departamento.
Se observard un trato correcto entre todos los miembros de la Comunidad
Educativa. Las faltas de respeto, insultos, amenazas, injurias, observaciones
soeces y comportamientos violentos se consideraran faltas gravemente
perjudiciales para la convivencia del Centro.

Todos los miembros de la Comunidad Educativa acudiran al Colegio
adecuadamente vestidos y aseados. No esta permitido el uso de gorras dentro de
los edificios del Colegio.

En la Biblioteca

La Biblioteca es un lugar de estudio y consulta, por lo que los alumnos que se encuentren

en ella deben mantenerse en silencio y seguir sus normas.

Actividades Extraescolares y Viaje de fin de curso

3.

Los alumnos tienen el derecho y la obligacion de asistir a todos los actos culturales
que forman parte del contenido de las diferentes asignaturas.

Las actividades fuera del aula, incluso el viaje de fin de estudios, tienen el mismo
caracter de seriedad que la asistencia a clases, siendo de aplicacién las normas de
este Reglamento y, para lo no previsto, se atendera a lo dispuesto por el profesor
responsable o Departamento que las organiza.

Toda actividad extraescolar se corresponde con unos objetivos culturales y
educativos.
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4. Aquellos alumnos que por circunstancias especiales no realicen la salida
extraescolar, recuperaran el contenido practico mediante actividades organizadas
por el departamento responsable de la salida.

5. Los profesores controlaran particularmente que estos alumnos traigan el material
escolary su asistencia. Si se autorizase la salida a un grupo con menos del 70%, el
profesor puede adelantar contenidos. Los alumnos que tengan la salida deben
traer el material habitual para las horas lectivas y permanecer en clase con el
profesor correspondiente hasta la hora que se les convoque en el hall, y no podran
salir antes de clase. Al regreso de la actividad, los profesores que fueron con los
alumnos, los acompafiaran a sus aulas para continuar la actividad normal, con el
profesor que les corresponda en esa hora.

Obligaciones del alumnado:

Asistir a clase.

Llegar con puntualidad a todos los actos programados por el Centro.

Mantener una actitud correcta en clase, sin distraer a los compafieros.
Respetar la autoridad del profesor.

Tener un trato correcto hacia los compafieros, no permitiéndose el ejercicio de
violencia fisica o verbal.

Realizar los trabajos que los profesores estimen, fuera de las horas de clase.

Cuidar y respetar de todos los materiales del Centro.

Cuidar de las instalaciones y del edificio escolar.

No se permitira:

e Fumar en todo el recinto escolar ni en sus inmediaciones.
La entrada de animales.

Consumir alcohol o introducir cualquier tipo de sustancias perjudiciales.
Deteriorar o ensuciar el material, mobiliario o instalaciones del Centro.

Portar objetos peligrosos que puedan causar dafios y/o accidentes.

Mostrar o portar signos, simbolos o proclamas en contra de cualquier colectivo,
aunque este sea ajeno al Centro.
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Portar o usar aparatos electronicos (moviles, MP3, Consolas...), pudiendo ser
requisados por el profesor (con las consiguientes amonestaciones sefialadas
anteriormente). Si la falta es reiterada se retirara el aparato hasta finalizar el curso
académico.

El uso de moviles u otros dispositivos electrénicos en las excursiones sera objeto
de autorizacion expresa por parte del profesorado.

Realizar fotografias dentro de las dependencias del colegio.

Conductas contrarias a las normas

Protocolo

Segun la gravedad de las conductas contrarias a las normas se corregiran con:

= N =

Amonestacion verbal.

Nota negativa en Alexia.

Comparecencia inmediata ante el Tutor, Responsable Pedagdgico o Direccion.
Parte de disciplina leve, grave o muy grave; segun lo sefialado en el Decreto
32/2019, de 9 de abril, del Consejo de Gobierno, por el que se establece el marco
regulador de la convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid.

Correcciones

Las medidas de correccion que se tomaran segun el criterio del profesorado, tutores,

Responsable Pedagogico y Direccidon y estaran siempre dentro del Marco de Convivencia
de la Comunidad de Madrid (Decreto 32/2019), y pueden ser las siguientes:

Reposicion de conducta, peticion de disculpas.

Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo del Centro o a
reparar el posible dafio causado; pudiéndose desempefiar dentro o fuera del
horario lectivo.

Convivencia con la persona con quien se haya tenido problemas en caso de
agresiones fisicas o verbales.

Suspensién del derecho a participar en actividades extraescolares o
complementarias.
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e Suspension del derecho de asistencia a clase.

e Las conductas contrarias a las Normas de Convivencia en los servicios de
Comedor, Horarios Ampliados y resto de servicios complementarios del Centro,
pueden tener como consecuencia la suspension de estos servicios.

e Cambio de centro.

Uniforme escolar

El uso del uniforme es obligatorio. Representa al Centro fuera y dentro del mismo,
evitando distinciones entre el alumnado de tipo social o ideolégico.

Se llevara siempre con correccion, completo y limpio durante toda la semana, y estara
debidamente marcado con el nombre, apellidos y clase del alumno.

Las prendas de la uniformidad deben llevar el logotipo registrado del Centro y se
compone de uniforme de gala y ropa deportiva.

e Eluniforme de gala consiste en un polo de manga corta o larga, pantalén o falda,
calcetines o medias de color azul marino, jersey y zapatos o zapatillas deportivas
de color negro.

e Laropa deportiva esta formada por un chandal, camiseta deportiva con logotipo
Aquila, calcetines deportivos y zapatillas deportivas.

Se acudira al colegio con ropa deportiva cuando la materia de Educacién Fisica se imparta
ese dia. Ese dia, ademas, portaran un neceser de aseo personal y una camiseta del
uniforme deportivo para cambiarse posteriormente y continuar durante toda la jornada
con el uniforme deportivo. El resto de los dias que no tengan Educacién Fisica, los
alumnos acudiran con el uniforme de gala.

Las prendas de uniforme de natacion son de uso obligatorio: gorro, bafiador, asi como
chanclas o escarpines. Se recomienda ir provistos de gafas de bafio, albornoz o toalla.

En la etapa de Secundaria, los incumplimientos de las normas de uniformidad se
controlaran mediante partes de uniformidad que podra imponer cualquier profesor de
la etapa. La acumulaciéon de partes de uniformidad podra suponer la aplicaciéon de las



Colegio Aquila
Calle del Planeta Jupiter, 2
28983 Parla, Madrid

COLEGIO

AQUILA

correspondientes medidas disciplinarias que seran valoradas por el Responsable
Pedagobgico y la comision de convivencia.

Descansos Y recreos

e Durante el tiempo de recreo no se podra permanecer en el aula.

e Enlos patios se respetara a los compafieros y las instalaciones del colegio.

e El alumnado de Secundaria no podra salir del centro sin previa autorizacion por
escrito de sus tutores legales.

e Se utilizaran las papeleras.

e Finalizado el tiempo de recreo se subira al aula sin demora.

Entradas y salidas del Colegio

e En las entradas y salidas al Centro los alumnos circularan por los pasillos y
escaleras con orden y educacion evitando carreras, empujones, gritos...

e Enlaentrada al centro, el alumnado de Secundaria entrara de manera ordenada
hacia su aula, y aquellos que lleguen tarde al Colegio deberan entrar por la puerta
de Administracion y esperar a que un profesor le acompafie al aula.

Comportamiento en el aula

e Mantenerla limpia y bien ordenada.

e No tomar ningun tipo de alimento ni bebida.

e Recibir a los profesores sentados al inicio de cada clase.
e Respetar los turnos de palabra levantando la mano.

e Ordenar nuestras pertenencias.

e No almacenar hojas ni libros en las cajoneras.

e Colocar el mobiliario al inicio y finalizacién de cada clase.
e No cambiarnos de sitio sin autorizacién del profesorado.



Colegio Aquila
Calle del Planeta Jupiter, 2
28983 Parla, Madrid

COLEGIO

AQUILA

e No dejar objetos de valor ni dinero. El Colegio no se hace responsable de su
pérdida.

e Respetar los objetos propios y ajenos: si se encuentra dinero u otros objetos de
valor se depositaran en la Conserjeria, donde permanecera guardado durante un
mes desde la fecha de entrega.

e No permanecer en el aula fuera del horario lectivo o durante los recreos.

e Hablar con correccion y buenos modales a todos los miembros de la Comunidad
Educativa.

e Respetar el criterio del profesor. El Profesor es la autoridad en el aula.

Movimientos grupales dentro del centro

e Los alumnos circularan por pasillos y escaleras con orden y educacion.
e Unaveziniciada la jornada escolar no se podra salir del aula sin permiso.

En las areas en las que se requiere de uso de otros espacios dentro del Centro, los
alumnos esperaran al profesor sentados dentro del aula.

e Entre clasey clase no se podra ir al aseo, ni salir al pasillo.

En aulas especificas, polideportivo, piscina... existiran normas de funcionamiento que el
profesorado comunicara al alumnado.

Cauces de resolucion de conflictos colectivos

Conflictos internos

1. Siel problema afecta a un grupo, el delegado se dirigira al tutor correspondiente,
que mediaray hablara con las partes implicadas.

2. Si el problema persiste o el asunto es grave, el tutor y/o el delegado del curso
informaran al Responsable Pedagdgico.

3. Si el problema afecta a varios grupos, los delegados informaran a sus
representantes del Consejo Escolar, a los tutores correspondientes y al
Responsable Pedagogico.
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4. Siel motivo de la protesta tiene relacion con alguin problema interno del Colegio,
los delegados de curso pueden solicitar una reunién de la Junta de Delegados, si
viene avalada por mas del 30% de estos, e informar a sus representantes.

5. En caso de que el problema no se solucionara, se convocara una reunion
extraordinaria del Consejo Escolar.

Convocatoria legal de huelga de estudiantes

Los alumnos tienen derecho a manifestar su discrepancia respecto a las decisiones
educativas que les afectan. Cuando esta discrepancia es de caracter colectivo sera
canalizada a través de los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar y la Junta
de Delegados. Por ello, la inasistencia a clase por circunstancias relacionadas con este
derecho no sera objeto de sancion, ni tendra efectos en la evaluacion del rendimiento
académico siempre y cuando (ver RRI).

Prevencion y control del absentismo escolar en Educacion Secundaria

Se entiende por absentismo escolar la falta de asistencia del alumno al centro educativo
sin causa justificada, y durante la edad de escolarizacion obligatoria.

Se distinguen los siguientes tipos de absentismo:

e Absentismo leve o inicial: Cuando el absentismo es selectivo, puntual o
intermitente, se manifiesta en forma de retrasos, o falta de asistencia a
determinadas horas o dias. Las faltas injustificadas de asistencia a clase de los
alumnos son inferiores al 20% del crédito horario. Se actUa a nivel interno, desde
la tutoria o la Comision de Absentismo.

e Absentismo grave: Cuando el absentismo se hace crénico. Las faltas
injustificadas de asistencia a clase de los alumnos estan comprendidas entre el 20
y el 50% del crédito horario. En estos casos la Comision de Absentismo derivara el
expediente del alumno a la Mesa Local.

e Absentismo muy grave: Cuando las faltas injustificadas del alumno a clase
superan el 50% del crédito horario. En estos casos la Comision de Absentismo
derivara el expediente a la Mesa Local.

e No escolarizaciéon: Cuando no se matricula o no asiste nunca. La intervencion se
realizara a través de la Mesa Local a la fiscalia de Proteccion del Menor.
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